LATHUND GOOGLE KALKYLARK

En anvadndarguide till Google
Kalkylark

Hur man 6ppnar Google kalkylark
Du kan 6ppna ett nytt kalkylark via Drive eller google.com.

Drive: Min eni
Borja med att 6ppna ett nytt kalkylark
genom att vilja “nytt” och Mapp
» »
Google Kalkylark” i menyn. Fluppladdning
Mappuppladdning
B Google Dokument >
Google Kalkylark >
A [l Google Presentationer >
Via google.com: |
. Fler >
Du hittar Kalkylark under ”appar”
uppe till hoger:
Epost Bider I @ a

B Me

E-post Drive

Google s 8(®)

Classroom Dokument Kalkylal
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Presentatio.. Kalender

Sbk pa Google Jag har tur 1 e
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Kontakter

Sok
Lagg tillen genvéig
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Skapa ett nytt kalkylark genom att klicka pa plustecknet:

Google Kalkylark Q, sok

Skapa ett nytt kalkylark

Nu ser det ut sd hir:

Namnlést kalkylark
Arkiv  Redigera Visa Infoga Format Data Verktyg Tillagg Hidlp
~ & P 100% kr % .0 .00 123 Arial 10
A B (s o E
—
'

Dop ditt dokument genom att klicka dir det star ”Namnlost kalkylark” och

skriv sedan ett lampligt namn.

. | Namnlést kalkylark |

e o P 100% - kr

fx

Arkiv Redigera Visa Infoga H

%
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Kort om Google Kalkylark

Arbetsytan bestér av rader och kolumner. Raderna dr numrerade
fran 1 och uppat.

om0 10% v kr % .0 .00 123 Standard (.. v 10 v

Kolumnerna har bokstaver i alfabetisk ordning.

~ ~ & T 100% v k% .0 .00 12

N -

o kW N =

Varje ruta kallas for en cell och har ett eget namn.

Den hir cellen betecknas ”A1”

o~ | P O100% - kr % .0 .00
Jx
A B c

I

| ]
2
3
4
5
6

... och den har ”C3”

1

2

: [ ]
|

4

q

Enklaste sattet att skriva in viarden eller ord i tabellens celler ar att klicka
i aktuell cell och sedan skriva siffror, bokstaver eller ord.

A B C

1 7B Lisa
3A Noel

WM

b
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Ovanfor kolumnerna finns ett formelfalt:

A B

... eller en matematisk formel, till exempel:

Formler borjar alltid med likhetstecken.

Det gor man sa har:

Markera den/de kolumner som innehéller
varden genom att klicka i kolumnrubriken 1
(i det har fallet kolumn A):

Hogerklicka och valj ”Villkorsberoende
formatering” i menyn.

I formelfiltet kan man skriva in virden for en viss (markerad) cell...

=SUM(

)

SORTERA VARDEN MED HJALP AV FARGER
Om en formel kopieras till vildigt manga celler kan det bli svarare att lasa

av resultatet. For att underlitta det, kan man till exempel dndra farg pa alla
celler som innehaller vardet 1.

AA

(= N, B VB S

>1
BN N NN ==

Villkorsberoende formatering

=randbet

B

En ny meny dyker upp till hoger:

Villkorliga formatregler X

En férg Fargskala

Tillampa pa intervall
A1:A1000 B
Formatregler

Formatera celler om ...

Arinte tom v

Formatering

Standard

Andra ”Formatregler” till »Texten
innehaller”. Skriv 1 (eller ett annat
varde) pa raden under, vilj farg och

klicka pa ”Klar”.

Formatregler
Formatera celler om ...

Texten innehaller

Formatering

Standard

B I USA. @.
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Nu kommer alla celler med vardet 1 ha samma farg;:

N = N =N

Om man har médnga olika virden, som nir man arbetar med tarningskast,
kan man lagga till fler farger for andra varden. Da klickar man pa ”Lagg till
en regel” och bestimmer vilket viarde och firg som ska hora samman.

+ Lagg till en regel

ale|le|v|lo|a[s|w =
W =2 NN R AN WA
o oA, A W2 BN
DN DN R 2 a NN W
N = BRNW R OO WO N
RN N N < YR S TS S JUR Y XY
B oMM RE O~ WO
NN = AR O W W
;oW AN R WS WS
L T S, I U e "I < Wl )R &) T
D W R RO W

Ta hjdlp av Google Kalkylark fér att sammanstdlla
resultat

SLUMPA FRAM 100 VARDEN
For att ”kasta en tarning” kan man anvinda formeln
—RANDBETWEEN(1;6).

Formeln kan skrivas direkt i cell A1 eller i formelfaltet efter att man markerat
cell Al.

A
1 =RANDBETWEEN(1;6)

2

For att slumpa fram tal i 100 celler istillet for i en, behover formeln kopieras
till 100 celler. Det kan man gora genom att ta tag i den bla kvadraten och dra
markeringen till cell A100.

100

1.4

Om allt fungerar som det ska, har man da 100 varden mellan 1 och 6 i cell
A1-A100.
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LAT KALKYLARKET RAKNA OCH SAMMANSTALLA RESULTATET

Om man tagit hjilp av kalkylarket for att genomfora 100 tarningskast, kan
det ta lite tid att ga igenom resultatet och riakna alla ettor, tvdor, treor och sa
vidare.

Gor en tabell i ditt kalkylark:

C D

Tarningen visar | Antal

DB |lw N>

Stall markoren i cell D2. Har vill vi att antalet ettor ska redovisas.
Skriv in formeln =ANTAL.OM($A$1:$A$100;1)

Klicka pa Enter. Rakna antalet ettor i A1-A100. Stimmer det med resultatet
icell D2?

G D E
Tarningen visar | Antal
Kl =anTAL . oM 1)
2

o)

Vad betyder formeln =ANTAL.OM($A$1:5A$100;1) ?

~ANTAL.OM($A$1:$A$100;1)

Vad ska goras?
I det har fallet ska antal beriaknas och presenteras.

=ANTAL.OM($A$1:$A$100;1)

Vilka celler ska programmet leta i?
I det hir fallet cellerna A1-A100.

=ANTAL.OM($A$1:$A$100;1)

Vilket varde ska programmet leta efter?
I det har fallet: 1.

Sammanfattning: =ANTAL.OM($A$1:$A$100;1) betyder riakna
(och redovisa) alla ettor i cellerna A1-A100”.

Ga sedan vidare till cell D3. Du kan i stort sett anvinda samma formel, men
den sista siffran behover dndras eftersom programmet ska leta efter siffran 2
istallet for 1.

=ANTAL.OM($A$1:$A$100;2)

Fortsitt pa samma sitt till och med cell D7.
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5 11
=ANTAL . OM( ;6)

Kontrollera summan av virdena i kolumn D genom att anvianda Funktionen

SUM i verktygsfaltet.

D
Markera D2-D7. r[Antal
1 18
E 14
g 18
4 22
E 11
6 17

Klicka pa summatecknet i verktygsfiltet och vilj ”SUM”.

Ve lcoc @B @Y -3

SUM

Programmet kommer att foresla att summan ska
presenteras i cell D8. Bekrifta genom att klicka pa Enter.

For att fortydliga, kan du ldgga till ordet ”Summa”
i cell C7:

| 6] I8
Summa: 100

arlantal
_1 18
_2 14
_3 18
_4 22
_5 11

6 17

=SUM( )
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